PROCEDURY PRZYPROWADZANIA
| ODBIERANIA DZIECI
Z PRZEDSZKOLA
im. ELZBIETY SOJKI W LUBOMI
rok szkolny 2021/2022



PROCEDURA |

DOTYCZY PRZYPROWADZANIADZIECKA DO PRZEDSZKOLA

Podstawa programowa jest realizowana w godzinach 8.00-14.00 i dlatego
dzieci nalezy przyprowadza¢ do przedszkola najpdzniej do godziny 9.00.
Pozniejsze przyprowadzenie dziecka nalezy wcze$niej zglosi¢ nauczycielowi
bezposrednio lub telefonicznie.

Za bezpieczenstwo dzieci- w drodze do przedszkola, na terenie przedszkola
przed wprowadzeniem do sali- odpowiedzialni sg rodzice/opiekunowie prawni
lub osoby przez nich upowaznione.

Nauczyciel przedszkola ani zaden pracownik przedszkola nie ponosi
odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie 1 bezpieczenstwo dziecka
pozostawionego przez w/w na terenie przedszkola: przed wejsciem do
budynku, w szatni, pozostawienie przed zamknigtymi drzwiami sali zajec.
Osoby przyprowadzajace dziecko do przedszkola zobowigzane sg do tego, by:
-zdezynfekowa¢ dtonie przed wejsciem do budynku przedszkola i mie¢ na
terenie budynku zalozong maseczke zastaniajacg usta i nos,

- wchodzi¢ zachowujgc zasade tylko 1 osoba przyprowadza konkretne
dziecko/dzieci przedszkolne,

-zabra¢ breloczek znajdujacy sie¢ w koszyczku przy drzwiach wejsciowych
(brak breloczka oznacza, Ze trzeba poczeka¢ z wejsciem do budynku, bo na
jego terenie przebywa za duzo oséb),

- zachowac dystans spoteczny w odniesieniu do pracownikow przedszkola jak
i innych dzieci i ich rodzicow wynoszacy min. 1,5 m.

- przebywac na terenie budynku jak najkrocej, by szybko zwroci¢ breloczek
do koszyczka, a tym samym da¢ innym osobom przyprowadzajacym dzieci
mozliwos¢ wejscia do budynku przedszkola.

Osoby przyprowadzajace dziecko do przedszkola rozbieraja dziecko w szatni i
osobiscie przekazuja dziecko nauczycielce/ pomocy nauczycielki.
Nauczyciel/pomoc nauczyciela musi widzie¢ 1 wiedzie¢, kto przyprowadzit
dziecko do sali przedszkolnej.

Nauczyciel bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego

wejscia do sali.



10.

11.

12.

13.

14.
15.

Nauczyciel przyjmujacy dziecko pod opieke od osoby przyprowadzajacej
dziecko, zobowigzany jest zwroci¢ uwage na wnoszone przez dziecko
zabawki. Dzieci nie moga przynosi¢ do przedszkola zabawek ani innych
przedmiotow.

W godzinach od 7.00 do 8.00 rodzice/opiekunowie prawni i upowaznione
przez nich osoby przyprowadzajg dziecko do sali nr 2- grupy ,,Pszczotek™. Od
godz. 8.00 zajecia sg prowadzone we wszystkich grupach. Dzieci, ktore juz
zostaty przyprowadzone do sali nr 2, rozchodza si¢ do swoich sal pod opieka
nauczyciela. Od 8:00 rodzice/opiekunowie prawni i upowaznione przez nich
osoby przyprowadzaja dziecko do sali jego grupy.

Dziecko przyprowadzone do przedszkola musi by¢ zdrowe, a w przypadku
podejrzen nauczycielki o chorobie dziecka, np.: goraczka, kaszel, katar,
wysypka lub inne, nauczycielka ma prawo odmowy przyjecia dziecka do
przedszkola.

Nauczyciel ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego
obserwacji wynika, ze dziecko moze by¢ chore.

W przypadku zachorowania dziecka- w czasie pobytu w przedszkolu- rodzic
zobowigzany jest do jak najszybszego odebrania dziecka.

W sytuacjach infekcji, chordb skérnych, zakaznych dziecko nie moze
uczeszczac do przedszkola do czasu catkowitego wyleczenia. Rodzic
zobowigzany jest do przedstawienia zdolnosci dziecka do przedszkola od
lekarza (po przebytych chorobach) lub napisania o§wiadczenia, ze dziecko jest
zdrowe na podstawie informacji uzyskanej od lekarza podczas wizyty
kontrolnej.

Nauczycielowi nie wolno podawa¢ dzieciom zadnych lekow.

Rodzice maja obowigzek zglaszania nauczycielom wszelkich powaznych
dolegliwosci dziecka i1 udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat.

Alergie pokarmowe, wziewne nalezy zgtasza¢ wytacznie pisemnie.

PROCEDURAII

DOTYCZY ODBIERANIADZIECI Z PRZEDSZKOLA

Dziecko moze by¢ odebrane z przedszkola przez rodzicow/ opiekunow

prawnych lub inne osoby upowaznione przez nich na piSmie . Upowaznienie



pozostaje w dokumentacji przedszkola. Moze ono zosta¢ w kazdej chwili
odwotane lub zmienione. Wzo6r upowaznienia do odbioru dziecka z przedszkola
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

Osoby odbierajace dziecko z przedszkola zobowigzane sg do tego, by:

- zdezynfekowa¢ dlonie przed wejsciem do budynku przedszkola i mie¢ na
terenie budynku zatozong maseczke zastaniajacg usta i nos,

- wchodzi¢ zachowujac zasade tylko 1 osoba przychodzi odebra¢ konkretne
dziecko/dzieci przedszkolne,

-zabra¢ breloczek znajdujacy si¢ w koszyczku przy drzwiach wejsciowych
(brak breloczkéw oznacza, ze trzeba poczekaé z wejsciem do budynku, bo na
jego terenie przebywa za duzo oso6b),

- zachowac dystans spoleczny w odniesieniu do pracownikéw przedszkola jak
1 innych dzieci 1 ich rodzicOw wynoszacy min. 1,5 m.

- przebywac na terenie budynku jak najkrocej, by szybko zwréci¢ breloczek do
koszyczka, a tym samym da¢ innym osobom odbierajacym dzieci mozliwos¢
wejscia do budynku przedszkola.

. Rodzice/opiekunowie prawni ponosza peilng odpowiedzialno§¢ prawnag za
bezpieczenstwo dziecka odebranego z przedszkola przez upowazniong osobg.
Osoby wymienione w pkt.1 zobowigzane sa do osobistego odbioru dziecka od
nauczyciela opiekujgcego si¢ dang grupa lub nauczyciela sprawujacego
w zastepstwie opieke nad dzieémi.

. Nauczyciel powinien nie tylko wiedzie¢, ale takze widzie¢, kto odbiera dziecko
z przedszkola. Z terenu przedszkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odej$¢ dopiero
wtedy, gdy rodzic/opiekun prawny/osoba upowazniona dotarla na miejsce
pobytu grupy do ktorej uczeszcza dziecko.

. Jedli dziecko bedzie si¢ opieralo, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie
chciato wyjs$¢ z przedszkola z osobg upowazniong przez rodzicow/ opiekunow
prawnych, dziecko nadal pozostanie pod opiekg nauczyciela, a dyrektor lub

(w przypadku jego nieobecno$ci) nauczyciel niezwlocznie skontaktuje sie
telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia dalszego postgpowania.

. W przypadku pozostania rodzica/opiekuna prawnego/osoby upowaznionej na
terenie przedszkola po odebraniu dziecka (np. rozmowa rodzica z
nauczycielem), nauczyciel nie odpowiada za bezpieczenstwo odebranego

dziecka.



8. Przy odbieraniu dziecka z ogrodu przedszkolnego wymaga si¢ od rodzicow/
prawnych opiekunéw 1 osoby przez nie upowaznione, aby podeszli razem z
dzieckiem do nauczyciela i zglosili fakt odebrania dziecka. Nauczyciel lub
pomoc nauczyciela musza widzie¢ i wiedzie¢ kto odbiera dziecko.

9. Nauczyciel kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji numerow
kontaktowych do rodzicéw/ prawnych opiekunéw i os6b upowaznionych do
odbioru dzieci.

10. Dla zachowania pelnego bezpieczenstwa nauczyciel jest zobowigzany do
wylegitymowania osoby odbierajacej dziecko, jesli jej nie zna. Rodzice/
opiekunowie prawni i osoby upowaznione w momencie odbioru dziecka
powinny posiada¢ przy sobie dowdd osobisty i na zadanie okaza¢ go
nauczycielowi.

11. Rodzic/ opiekun prawny, ktorego dziecko zostanie odebrane z przedszkola poza
godzinami zawartymi w deklaracji godzin pobytu dziecka w przedszkolu,
ponosi optate w wysokosci 1zt za kazda dodatkowo rozpoczgta godzing ( nie

dotyczy rodzicow /opiekundow prawnych dzieci 6 letnich)

PROCEDURA 111

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA,
ZE DZIECKO Z PRZEDSZKOLA ODBIERA RODZIC/OPEKUN PRAWNY/
OSOBA UPOWAZNIONA
BEDACA POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW

1. Nauczycielka stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola, gdy stan
osoby zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub gdy
osoba ta zachowuje si¢ agresywnie i nie jest w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczenstwa. Nauczyciel wzywa woOwczas drugiego rodzica lub inng
upowazniong do odbioru dziecka osobe.

2. Nauczycielka powiadamia dyrektora, ktéry wydaje jej dyspozycje, majace na
celu odizolowanie dziecka od osoby chcacej odebra¢ dziecko, a bedacej pod
wplywem alkoholu lub innych $rodkow odurzajacych.

3. Jesli rodzice/opickunowie prawni odmowig odebrania dziecka z przedszkola

lub gdy nieobecno$¢ rodzicow sie przedtuza (tj. po godzinach otwarcia



przedszkola),dyrektor placoéwki moze po konsultacji z najblizsza jednostka
policji podja¢ decyzje o dalszych krokach.

Po rozeznaniu przez policje sytuacji domowej dziecka (sprawdzeniu, czy
rodzice przebywaja w domu) dyrektor moze:

- podja¢ decyzje, ze wychowawca ma odprowadzi¢ dziecko do domu (jezeli sa
rodzice, to dziecko pozostaje pod opieka rodzicow),

- gdy nie ma rodzicow w domu, wspoélnie z policja podja¢ decyzje o dalszym
postgpowaniu  w danej sytuacji (np. zabraniu dziecka do pogotowia
opiekunczego, czyli do tzw. placéwki interwencyjnej).

Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa =z zaistnialego zdarzenia po
zakonczeniu dziatan.

Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowg z rodzicami w celu
wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowiazuje ich do przestrzegania zasad
okreslonych w niniejszych procedurach.

Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych rodzic/opiekun prawny lub osoba
przez nich upowazniona odbierajgca dziecko z przedszkola znajduje si¢ pod
wplywem alkoholu lub narkotykdéw, to wychowawca moze rozpozna¢ sytuacje
domowa 1 rodzinng dziecka i jesli zachodzi taka konieczno$¢, powiadomi¢ o
tym policj¢ (specjaliste do spraw nieletnich) w celu dalszego zbadania sytuacji

domowej 1 rodzinnej dziecka, a nastepnie zawiadomi¢ sad rodzinny.

PROCEDURA IV

DOTYCZY PRZYPADKU ODBIERANIADZIECKA Z PRZEDSZKOLA
PRZEZ RODZICOW ROZWIEDZIONYCH, ZYJACYCH W SEPARACJI

1.

LUB W WOLNYM ZWIAZKU

Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane
prawa rodzicielskie, o ile postanowienie sadu nie stanowi inaczej.
Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z
rodzicow musi by¢ poswiadczone przez orzeczenie sagdowe.

Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sagdu o sposobie
sprawowania przez rodzicoOw opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje

zgodnie z tym postanowieniem.



4. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego
do odbioru, nauczyciel powiadamia dyrektora i rodzica/opiekuna
sprawujacego opieke nad dzieckiem.

5. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonuja wtadze rodzicielska a mimo to na
terenie przedszkola dochodzi migdzy nimi do sporow o odbidr dziecka, np.
klotnie rodzicow, wyrywanie sobie dziecka, itp. nauczyciel lub dyrektor
powiadamia policje.

PROCEDURAYV

DOTYCZY PRZYPADKU NIEODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA
LUB ZGLOSZENIA SIE PO DZIECKO OSOBY NIE MOGACEJ
SPRAWOWAC OPIEKI

1. Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najpdzniej do godziny 16.00.

2. W przypadku braku mozliwos$ci odbioru dziecka z przedszkola w godzinach
pracy przedszkola (sytuacje losowe) rodzice lub prawni opiekunowie
zobowigzani sg do poinformowania o zaistnialej sytuacji oraz uzgodnienia
innego sposobu odbioru dziecka.

3. Jezeli dziecko nie zostanie odebrane po uplywie czasu pracy przedszkola,
nauczyciel ma obowigzek powiadomi¢ o tym telefonicznie rodzicow dziecka/
prawnych opiekundw, a jesli nie ma z nimi kontaktu to osoby upowaznione
przez nich do odbioru.

4. Jezeli jednak nie mozna si¢ skontaktowac¢ z rodzicami / opiekunami prawnymi
dziecka 1 osobami przez nie upowaznionymi do odbioru dziecka , to nauczyciel
oczekuje z dzieckiem w placowce przedszkolnej przez jedng godzing.

5. Nauczyciel sprawujacy opieke nad dzieckiem, nie moze zostawi¢ go pod opieka
pracownikow obstugi przedszkola i opusci¢ budynku przedszkola ani oddali¢
si¢ wraz z dzieckiem.

6. Jezeli mimo podjetych dziatah nie uda skontaktowaé si¢ z rodzicami/
opiekunami prawnymi lub osobami przez nich upowaznionymi, dyrektor
przedszkola podejmuje decyzj¢ o powiadomieniu policji. Z przebiegu
zaistniale] sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokdt zdarzenia, podpisany przez
swiadkoéw. Catos¢ zdarzenia powinna si¢ odbywac pod nadzorem policji.

7. W nagtych, losowych przypadkach, gdy dziecko ma odebra¢ osoba

niewymieniona w wykazie os6b upowaznionych do odbioru dziecka, nalezy



dotozy¢ wszelkich staran, aby osoba odbierajaca dziecko mogla zostaé
zidentyfikowana przez nauczyciela przedszkola. Rodzic przekazuje wczesniegj
lub przez dang osobe pisemng informacj¢ o odbiorze przez nig dziecka w danym
dniu (zatacznik nr 2 do niniejszej procedury). Dopuszcza si¢ przestanie
informacji e-mailem na adres przedszkola- przedszkolelubomia@wp.pl (podaje
si¢ te same dane osoby odbierajacej dziecko). Informacje¢ rodzic/ opiekun
prawny musi potwierdzi¢ telefonicznie (nie sms). Osoba zglasza si¢ zdowodem
osobistym.  Niedopelnienie powyzszych zalecen skutkowaé bedzie

niewydaniem dziecka z Przedszkola.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Z procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola zostali zapoznani
wszyscy pracownicy przedszkola w dniu 31.08.2021 r.

2. Tekst procedury zostanie zamieszczony na stronie internetowej Przedszkola im.
Elzbiety Sojki w Lubomi.

3. Rodzice s3 zobowigzani do zapoznania si¢ z procedurg przyprowadzania i
odbierania dzieci z przedszkola oraz potwierdzenia tego faktu podpisem na liScie
zbiorczej u wychowawczyni swojego dziecka.

4. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow Przedszkola im. Elzbiety Sojki w
Lubomi, rodzicow/opiekunéw prawnych dzieci uczeszczajacych do naszego
Przedszkola oraz osoby przez nich upowaznione do odbioru dzieci.

5. Procedura obowiazuje od dnia 01 wrze$nia 2021 r.

6. Wszelkich zmian w procedurach moze dokona¢ z wiasnej inicjatywy lub na
wniosek Rady Pedagogicznej dyrektor Przedszkola im. Elzbiety Sojki w Lubomi.

7. Wnioskodawcg zmian moze by¢ takze Rada Rodzicow.

8. Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem



Zatacznik 1

UPOWAZNIENIE

Upowazniam do odbioru mojego

UZIBCKA ...t
z Przedszkola im. Elzbiety Sojki w Lubomi w roku

SZKOINYIM .o

nastepujace osoby:

Lp. | Imig¢ i nazwisko Numer Nr dowodu Stopien Podpis osoby
osoby telefonu osobistego pokrewienstwa | upowaznionej*
upowaznionej do osoby osoby
odbioru dziecka upowaznionej | upowaznionej

* Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Przedszkole im. E. Sojki w Lubomi przy ul. Szkolnej 5. Wyznaczyliémy Inspektora Ochrony
Danych Osobowych, z ktorym Pani/Pan moze si¢ skontaktowa¢ w sprawach ochrony swoich danych osobowych- adres e-mail:
przedszkolelubomia@gmail.com lub pisemnie na adres naszej siedziby. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu prowadzenia ewidencji
0s0b upowaznionych przez rodzica/ opiekuna do odbioru dziecka z przedszkola. Pani/Pana dane osobowe zostaly pozyskane przez
rodzica/opiekuna prawnego. Odbiorca Pani/Pana danych osobowych sa pracownicy administracji, pracownicy obstugi oraz pracownicy
pedagogiczni Przedszkola im. E. Sojki w Lubomi przy ul. Szkolnej 5. Kategorie przetwarzanych danych osobowych: imi¢, nazwisko, nr telefonu,
nr dowodu. Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres 1 roku szkolnego. Zgodnie z RODO przystuguja Pani/Panu nast¢pujace
prawa: do cofnigcia zgody (jesli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, usunigcia
danych (,,prawo do bycia zapomnianym”), ograniczenia przetwarzania, dostgpu do tresci swoich danych, sprostowania, przenoszenia danych,
whniesienia skargi do organu nadzorczego- Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych. Dane osobowe Pani/Pana nie beda przekazywane do
panstwa trzeciego/organizacji migdzynarodowe;j.

Bierzemy na siebie odpowiedzialnos¢ prawna za bezpieczenstwo odebranego
dziecka od momentu jego odbioru przez wskazana wyzej, upowazniong przez
nas osobe.

(data, podpis rodzica/ opiekuna prawnego)



Zalacznik 2

UPOWAZNIENIE

JA,
(imig, nazwisko rodzica)

UPOWAZIIAIIL ..eevveenvreeereenireeteessseeseessseesseessseenseessseesseessseenseessseenseesssessseessenns

(imi¢ 1 nazwisko osoby upowaznionej)

do odbioru Mojego AZIECKA .........cccveveeiecieie e
(imig¢ 1 nazwisko dziecka)

z Przedszkola im. Elzbiety Sojki w Lubomi w dniu .......c.coeviiiiiiiiinnne,

Biore na siebie petng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo odebranego dziecka

od momentu jego odbioru przez wskazang powyzej, upowazniong przez nas osobe.

(data, podpis rodzica)






